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Inhalte Microsoft Teams 

1 Idee dahinter 

Alles unter einem Hut: 

Kommunikation, Besprechungen, 

Dateien, Informationen, 

„Dashboards“ 

2 Chats 

2.1 Chat mit einer Person 

3 Teams 

3.1 Mitglieder 

3.2 Kanäle 

3.2.1 Unterhaltungen / 

Conversations 

3.2.2 @-Erwähnungen 

3.2.3 Dateien / Files 

3.2.4 Wiki 

Seiten & Abschnitte anlegen; 

Formatierungen; Hyperlink 

kopieren 

3.2.5 Weitere Tabs 

Apps oder Dateien auswählen 

4 Besprechungen 

4.1 Planen 

4.2 Ad-hoc Start 

4.3 Videobesprechung mit 

Aufzeichnung 

5 Dateien 

5.1 SharePoint 

5.2 OneDrive 

5.3 Andere Cloud Speicher 

(Dropbox, GoogleDrive) 

6 Sonstige Features 

6.1 / Funktionen 

6.2 E-Mail an Team schicken 


